FCNORDOST Berhn el

Geschaftsordnung

Der Prasident hat folgende Geschéftsordnung vorgeschlagen,
die auf der ersten Vorstandssitzung am 01.05.2020 beschlossen worden ist.
Zuletzt gedndert durch Artikel 1 PAVO Il zur Drucksache 39-0039/22 am 18.02.2022.



Teil 1
Abschnitt A Allgemeiner Teil

§ 1 Sitzungen

(1) Alle Sitzungen sind nicht 6ffentlich. Auf Antrag und Beschluss der jeweiligen Sitzung
kann Offentlichkeit zugelassen werden.

(2) Die Offentlichkeit hat weder Stimm- noch Rederecht und darf sich weder aktiv noch passiv
an der Sitzung und/oder an den Beratungsgegenstande beteiligen.

(3) Sitzungen werden von dem Vorsitzenden des jeweiligen Gremiums geleitet. Sofern dieser
nicht anwesend ist, hat dieser einen Versammlungsleiter zu bestimmen.

(4) Sitzungen konnen sowohl bei personlicher Anwesenheit, als auch per Videokonferenz
stattfinden.

§ 2 Gebot der Vertraulichkeit

(1) Alle Vorgange und Ablaufe sind vertraulich zu behandeln.

(2) Abldufe von Beratungen und Abstimmungen sind streng vertraulich und durfen
AuRenstehenden nicht bekannt gegeben werden.

(3) Alle Mitglieder eines Gremiums verpflichten sich zur Einhaltung der allgemeinen
Verschwiegenheit. 8 203 StGB gilt entsprechend. Erweiternd gilt:

a. sich die Verschwiegenheitspflicht nicht nur auf fremde Geheimnisse erstreckt,

b. sondern auch auf alle Tatsachen,

c. diein Auslibung oder aus Anlass der Tatigkeit anvertraut oder bekannt werden;

d. sich die Verschwiegenheitspflicht auch erstreckt auf die internen Biroverhaltnisse
sowie die in der Téatigkeit bekannt werdenden personlichen, wirtschaftlichen und
steuerlichen Verhéltnisse Mitglieder und die der gesetzlichen Vertreter der
minderjahrigen Mitglieder;

e. die Verschwiegenheitspflicht gegentiber jedermann besteht, so auch gegenuber
Familienangehdorigen, gegeniiber Arbeitskollegen, soweit eine Mitteilung nicht aus
dienstlichen Griinden erfolgt, gegenuiber demjenigen, der von der betreffenden
Tatsache bereits Kenntnis erlangt hat;

f. die Verschwiegenheitspflicht auch nach Beendigung der Tétigkeit im Verein ,,FC
Nordost Berlin e.V.* fortbesteht.

(4) Die gesetzlichen Bestimmungen zum Zeugnisverweigerungsrecht (88§ 53,53a StPO;
383,385 ZPO) gelten entsprechend. Keiner wird bei Gerichten und Behorden tiber
Tatsachen, die wéhrend der Tatigkeit im Verein ,,FC Nordost Berlin e.V.* bekannt werden,
ohne vorherige Genehmigung des Prasidenten aussagen oder sonst Auskunft erteilen.

(5) Die gesetzlichen Bestimmungen zum Datenschutz gem. EU-DSGVO, § 4 Satzung gelten
entsprechend.

(6) Im Auftrag des Prasidenten konnen Inhalte eines ,,Gegenstandes® im Rahmen einer
Information mitgeteilt werden.

8 3 Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung wird vom Vorsitzenden der Versammlung aufgestellt und soll jedem
Beteiligten vorab zugestellt werden.

(2) Der Tagesordnung sollen Antrage, Beschlussvorlagen und etwaige Anhange beigefligt
werden.

(3) Die Versendung der Tagesordnung, nebst Anlagen, kann per E-Mail, oder per Einwurf in
den Ablagen der Geschaftsstelle, oder personlich, oder auf dem schriftlichen Wege
erfolgen.



§ 4 Protokoll
(1) Uber jede Sitzung ist ein Protokoll anzufertigen.

(2) Das Protokoll muss enthalten:

tagendes Gremium

Tag der Sitzung

Mitglieder des Gremiums

Erdffnung und Art der Sitzung

Feststellung der Beschlussfahigkeit

(Anwesende Mitglieder, Abwesende Mitglieder- unterschieden in entschuldigt und

unentschuldigt)

Tagesordnung

Abhandlung der Tagesordnung

Abstimmungen und Ergebnis der Abstimmung

VVorkommnisse der Sitzung

Entscheidungen zu den Gegenstanden

Schliel3ung der Sitzung

. Unterschrift des Protokollfuihrers/Prasidenten.

(3) Die Gremien Vereinsrat und Jugendleitung reichen ihre Protokolle dem Présidenten ein.

(4) Jedem Mitglied des Gremiums ist eine Abschrift des Protokolls zu Gbermitteln.

(5) Gegen den Inhalt des Protokolls kann von jedem Mitglied, welches an der Sitzung
teilgenommen hat, binnen einer Notfrist von 7 Tagen ab Zustellung per E-Mail oder
schriftlich Einwéande erheben. Uber Einwénde wird in der nichsten Sitzung entschieden.
Sind keine Einwande erhoben worden, gilt das Protokoll als genehmigt.
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§ 5 Beschlussfahigkeit
(1) Jedes Gremium, mit Ausnahme des Vereinsgerichts mit seinen Kammern, ist
beschlussfahig, wenn 50% aller Mitglieder zur Sitzung anwesend sind.
(2) gestrichen
(3) Das Préasidium ist beschlussfahig, wenn der Prasident, oder der Vizeprasident anwesend
ist, unabhangig der weiteren Teilnahme von Prasidialmitglieder entgegen Absatz 1.

8 6 Antrage zur Geschaftsordnung
(1) Uber Antrage zur Geschaftsordnung, auf Schluss der Debatte oder Begrenzung der
Redezeit ist aulerhalb der Rednerliste sofort abzustimmen.
(2) Die Namen der in der Rednerliste noch eingetragenen Redner sind vor der Abstimmung
uber einen Antrag, auf Schluss der Debatte oder Begrenzung der Redezeit vorzulesen.

8 7 Wort zur Geschéaftsordnung
(1) Das Wort zur Geschaftsordnung wird aulRer der Reihenfolge der Rednerliste erteilt, wenn
der Vorredner geendet hat.
(2) Zur Geschaftsordnung dirfen jeweils nur ein Fir- und ein Gegenredner gehort werden.
(3) Der Versammlungsleiter kann jederzeit, falls erforderlich, das Wort zur Geschaftsordnung
ergreifen und Redner unterbrechen.

§ 8 Dringlichkeitsantrage
(1) Dringlichkeitsantrage sind nur moglich, wenn % aller Mitglieder des Gremiums diese
zustimmen.
(2) Der Prasident kann ohne vorherige Zustimmung Dringlichkeitsantrage einbringen.



8 9 personliche Erklarungen
(1) Ein Mitglied darf in einer personlichen Erklarung nur Angriffe zurtickweisen, die in einer
Aussprache gegen das Mitglied gerichtet wurden, oder eigene Ausfuihrungen berichtigen.
Er darf hierzu nicht langer als drei Minuten sprechen.
(2) Hat ein Mitglied zu einem anderen Gegenstand sich zu einer personlichen Erklarung zu
Wort gemeldet, so ist ihm am Schluss einer Beratung, aber vor einer Abstimmung, das
Wort zu erteilen.

§ 10 Anhorung
1. Der Leiter einer Sitzung ladt die zu anhérenden Personen zur Sitzung ein.
2. Jedes Mitglied eines Gremiums kann Personen, die gehdrt werden sollen dem Leiter
benennen.
3. Zu einer Anhorung soll nicht mehr als 3 Fir- und/oder Gegensprecher gehort werden.

§ 11 Abstimmungen
(1) Uber Antrage wird nach Beratung per Handzeichen abgestimmt. Sofern nicht die Satzung
bereits Stimmenthaltungen ausschliel3t, sollen Stimmenthaltungen vermieden werden.
(2) Uber Beschlussvorlagen kann nach Beratung und Lesung entweder per Handzeichen,
namentlicher Aufforderung zur Stimmabgabe, oder schriftlich abgestimmt werden.
(3) Ein Antrag oder eine Beschlussvorlage ist angenommen, wenn die Ja-Stimmen, den Nein-
Stimmen Uberwiegen.

§ 12 Befangenheit
(1) Ist ein Mitglied eines Gremiums, oder ein Angehdriger eines Mitgliedes eines Gremiums,
direkt oder indirekt von einem Gegenstand betroffen, darf dieser an den Beratungen und
Entscheidungen hierzu nicht teilnehmen.
(2) Dem Mitglied ist jedoch Gelegenheit zu geben, sich nach 8 9 zu Wort zu melden.
(3) Absatzl gilt nicht, wenn es dem Présidenten betrifft.

8§ 13 OrdnungsverstoRRe und Verletzungen der Geschéaftsordnung

(1) Personliche Angriffe und Beleidigungen sind von dem Vorsitzenden sofort zu riigen.

(2) Verstolit ein Mitglied gegen die Bestimmungen der Geschéftsordnung, so kann der
Vorsitzende das Mitglied unter Nennung des Namens ,,zur Ordnung®, falls es vom
Beratungsgegenstand abschweift, ,,zur Sache* rufen. Folgt das Mitglied dieser Ermahnung
nicht, so kann der Vorsitzende ihm nach nochmaliger Verwarnung das Wort entziehen.

(3) Ist einem Mitglied das Wort entzogen, so darf es zu diesem Punkt der Tagesordnung nicht
mehr sprechen. 8 9 bleibt hiervon unberihrt.

(4) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort und gelingt es dem Vorsitzenden nicht, sie
wieder herzustellen, so kann er die Sitzung unterbrechen, und wenn die ordnungsgemaie
Fortfiihrung nicht mehr maoglich ist, die Sitzung vorzeitig schlieRRen.



§ 14 BuBgelder

(1) VerstoRt ein Mitglied eines Gremiums gegen die Geschéftsordnung, dass eine
ordnungsgemaéle Fortfiihrung der Sitzung nicht mehr méglich ist, so hat dieser ein
BuBgeld in H6he von 20,00EUR zu zahlen. Satz 1 gilt auch, wenn das Mitglied von der
Sitzung ausgeschlossen worden ist.

(2) Verstolit ein Gast gegen die Geschéaftsordnung, indem er den Ablauf der Sitzung stort, oder
missachtet dieser Rufe im Sinne § 13 Absatz 2, so hat der Gast ein BuRgeld in Hohe von
15,00EUR zu zahlen.

(3) Stort eine Person den Ablauf der Sitzung, oder verstoRt gegen die Geschéftsordnung, oder
missachtet Rufe im Sinne § 13 Absatz 2, so ist dieser des Raumes zu verweisen und hat ein
BulRgeld in Hohe von 25,00EUR zu zahlen. Satz 1 gilt auch, wenn mehr als eine Person die
Widrigkeiten begehen. Die Strafe wird dann fur jede Person verhangt.

Abschnitt B Berufung der Gremien, dessen Mitglieder und Beauftragte

§ 15 Vereinsrat

(1) Soweit die Satzung in Form der Neuformulierung noch nicht in Kraft ist, besteht der
Vereinsrat in der Besetzung von 2 Sitzen je 100 Mitglieder pro Abteilung. Mannschaften
sind keine Abteilungen. Sofern die neue Satzung in Kraft ist, gelten die VVorschriften der
Satzung.

(2) Der Prasident ernennt und entlasst die Mitglieder des Vereinsrates.

(3) Die Mitglieder des Vereinsrates wéhlen den Vorsitzenden, der von Amtswegen Mitglied
des Présidiums dann ist.

(4) Der Prasident 16st den Vereinsrat auf, wenn ¥ aller Mitglieder die Auflésung beschliel3en.
Die Neubesetzung ist innerhalb von 14 Tagen auszuschreiben.

(5) Ist der Vereinsrat aufgelost worden, tbernimmt das Prasidium die Aufgaben, wobei alle
Beschliisse nur einstimmig als angenommen gelten.

§ 15a Sportdirektion
(1) Die Sportdirektion besteht aus 2 Sportdirektoren, wobei ein Sportdirektor fir die
Sicherstellung des Trainings- & Spielbetriebes und der weitere Sportdirektor fir die
Offentlichkeitsarbeit und Spielberichte verantwortlich ist.
(2) Die allgemeinen Aufgaben ergeben sich aus § 12 Satzung.
(3) Beide Sportdirektoren haben jeweils einen Sitz im Prasidium, haben volles Rede- &
Antragsrecht, jedoch insgesamt nur 1 Stimme.

8 15b Jugendleiter
(1) Der Président ernannte 2 Jugendleiter, wobei ein Jugendleiter fiir den sportlichen Bereich
im Jugendbereich und der weitere Jugendleiter fur die Schul- & KITA Kooperationen
verantwortlich ist.
(2) gestrichen
(3) Beide Jugendleiter haben jeweils einen Sitz im Prasidium, haben volles Rede- &
Antragsrecht, jedoch insgesamt nur 1 Stimme.

§ 16 Jugendleitung
gestrichen



§ 17 Vereinsgericht

(1) Soweit die Satzung in Form der Neuformulierung noch nicht in Kraft ist, besteht das
Vereinsgericht in der Besetzung von 2 Sitzen je 100 Mitglieder pro Abteilung.
Mannschaften sind keine Abteilungen. Sofern die neue Satzung in Kraft ist, gelten die
Vorschriften der Satzung.

(2) Der Prasident ernennt und entlésst die Mitglieder des Vereinsgerichtes.

(3) Soweit die Satzung in Form der Neuformulierung noch nicht in Kraft ist, kann das
Prasidium die Auflésung des Vereinsrates einstimmig beschlie3en und die Neubesetzung
ausschreiben. Nach Inkrafttreten der Satzung gelten die VVorschriften der Satzung.

§ 18 Kinder- und Jugendschutz

(1) Der Prasident ernennt und entlésst die Kinder- und Jugendschutzbeauftragten.

(2) Die Beauftragten sind verpflichtet an mindestens 2 Schulungen im Jahr, die der BFV und
LSB anbieten, teilzunehmen. Die Kosten hierfir tragt der Verein. Die Teilnahme ist
nachzuweisen.

(3) Rechtsgrundlage der Beauftragten ist die Kinder- und Jugendschutzverordnung des FC
NORDOST Berlin e.V. ins einer jeweils gliltigen Fassung.

(4) Die Aufgaben der Beauftragten sind Kinder und Jugendliche vor Gefahren und negativen
Einflissen im Verein zu schitzen. Dariber hinaus sollen sie den Kindern und Jugendlichen
bei Problemen eine Stitze sein. Sie vertreten die Interessen der Kinder und Jugendliche in
der Jugendleitung und halten einen Sitz der Jugendkammer des Vereinsgerichtes.

(5) Die Beauftragten haben einmal im Quartal dem Prasidenten tber ihre Arbeit/Téatigkeiten
VVorkommnisse zu berichten. Diese Gesprache sind vertraulich zu behandeln.

(6) Die Beauftragten stehen der Jugendleitung beraten zur Verfligung.

§ 19 Sicherheitsbeauftragte
(1) Der Prasident ernennt und entlésst die Sicherheitsbeauftragten.
(2) Diese sind fiir alle Belange der Sicherheit bei Veranstaltungen des Vereines zustandig und
stellen ein Sicherheitsteam entsprechen zusammen.
(3) Die Teilnahme an Schulungen des BFV ist verpflichtend.

§ 20 Zeugwart
(1) Der Prasident ernennt und entlasst die Kinder- und Jugendschutzbeauftragten.
(2) Diese sind fir alle Belange der beweglichen Trainings- und Spielmaterialien
verantwortlich. Kompetenzen konnen sowohl (ibertragen, als auch weggenommen werden.
(3) Die Zeugwarte stehen den Gremien informativ zur Verfligung.
(4) Weisungen des Prasidenten und/oder des Sportdirektors sind bindend.

8 21__[Jbergangsrege|ung
Die Ubergangsregelung ergibt sich aus Artikel 3 der VVerordnung zur Einfiihrung der Verfahrens-
und Rechtsordnung.



Teil 2
Abschnitt A Teilung

§ 22 Geschéftsverteilungsplan

(1) Antrage aus den Mannschaften gehen an den Vereinsrat. Antrdge von Mitgliedern und
Mannschaften, die eine Zuwendung und/oder einen Zuschuss zum Inhalt haben, gehen an
den Présidenten. Im Einzelfall kann dieser an den Vereinsrat verwiesen werden.

(2) Das Prasidium kann die zu entscheidenden Antrage vertagen.

(3) Antrage oder Anklagen, sowie Beschwerden gegen einen Strafantrag, die gegen Mitglieder
gerichtet sind, die das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, gehen an die
Jugendkammer des Vereinsgerichtes. Im Ubrigen an die kleine Kammer des
Vereinsgerichtes.

(4) Hat sich in einer Sache eine Kammer des Vereinsgerichtes gebildet, so bleibt diese
Kammer solange in dieser Besetzung bestehen, bis die Sache abgeschlossen ist.

(5) Fir Angelegenheiten, die auRerhalb der Zustandigkeit der Jugendleitung liegen, ist der
entsprechende Jugendleiter zustandig. Fir Angelegenheiten, die auBerhalb des Vereins-
rates liegen, ist der entsprechende Sportdirektor zusténdig.

(6) Der Prasident kann Angelegenheiten sich zu eigen machen.

§ 23 Vertretungsplan

(1) Der Prasident wird durch den Vizeprasidenten vertreten.

(2) Die Sportdirektoren vertreten sich gegenseitig. Bei Abwesenheit beider Sportdirektoren
werden diese durch die Jugendleiter vertreten. Hierzu ist zuvor der Président in Kenntnis
zu setzen.

(3) Die Schatzmeisterin wird vom Vizeprasidenten vertreten

(4) Der Vizeprasident wird durch den Prasidenten vertreten.

(5) Die Jugendleiter vertreten sich gegenseitig. Bei Abwesenheit beider Jugendleiter werden
diese durch die Sportdirektoren vertreten. Hierzu ist zuvor der Prasident in Kenntnis zu
setzen.

(6) Der Priasident kann eine andere Vertretung im Sinne Absétze 2, 3 und 5 bestimmen.*

Abschnitt B Sitzungen der einzelnen Gremien

§24
gestrichen

8 25 Sitzungen des Vereinsrates

() Sitzungen finden in jedem ungeraden Monat statt. Sofern es erforderlich ist, kann jederzeit
eine Sondersitzung einberufen werden.

(2) Jedes Mitglied des Vereinsrates und jedes Mitglied der Jugendleitung hat 1 Stimme. Die
Stimmen sind gleichwertig.

(3) Die Ladung zur Sitzung erfolgt per Signal-Messenger, oder per E-Mail.

(4) Die Tagesordnung soll der Ladung mitgeteilt werden.

(5) Entscheidung ergehen per einfachem Beschluss.

(6) Protokolle der Sitzungen sind vom jeweiligen Vorsitzenden und dem Protokollfiihrer zu
unterzeichnen.



8§ 26 Sitzungen des Prasidiums

(1) Sitzungen finden einmal im Quartal statt. Sofern es erforderlich ist, kann jederzeit eine
Sondersitzung einberufen werden.

(2) Die Stimmverteilung ergibt sich aus § 14 Il Satzung.

(3) Die Ladung zur Sitzung erfolgt per WhatsApp, oder per E-Mail.

(4) Die Tagesordnung soll der Ladung mitgeteilt werden, sofern dies moglich ist.

(5) Sofern Uber einfache Sachantrage zu entscheiden ist, ergeht die Entscheidung per
einfachem Beschluss.

(6) Entscheidungen tber Antrdage aus den Gremien und ber Beschlussvorlagen ergehen per
Beschluss, die vom Présidenten auszufertigen und zu unterzeichnen sind.

(7) Protokolle der Sitzungen sind vom Prasidenten zu unterzeichnen.

§ 26a Vereinsversammlung
Die Vorschriften der Geschaftsordnung gelten fur die Vereinsversammlung entsprechend
analog.

§ 27 Mitgliedersprechstunde
(1) Das Préasidium fihrt auf jeder ihrer Sitzung zum Tagesordnungspunkt 3 eine Sprechstunde
fiir alle Mitglieder, oder dessen gesetzliche Vertreter durch. Die Sprechstunde darf eine
Dauer von 30 Minuten nicht tberschreiten. Gestellte Fragen konnen auch schriftlich
beantwortet werden.
(2) Fragen zu Themen, die Gegenstand der Tagesordnung sind, sind unzul&ssig.
(3) § 13 gilt entsprechend.

Abschnitt C Kompetenzen

8 28 Ausfertigung von Beschlissen

(1) Der Prasident fertigt Beschlussvorlagen, Drucksachen und Beschliisse nach
Beschlussfassung aus, unterzeichnet diese in roter Schrift und versieht diese mit dem
Siegel mit der Ordnungsnummer 1.

(2) Der Vorsitzende des Vereinsrates fertigt Beschliisse des Vereinsrates aus, unterschreibt
diese in blauer Schrift und versieht diese mit dem Siegel mit der Ordnungsnummer 4.

(3) Die Jugendleiter siegeln mit dem Siegel der Ordnungsnummer 5 Antrage und
Abrechnungen ab.

(4) Der Vorsitzende des Vereinsgerichtes, oder der Vorsitzende der entsprechenden Kammer
fertigt Beschllsse des Vereinsgerichtes, bzw. der jeweiligen Kammer aus, unterschreibt in
blauer Schrift und versieht diese mit dem Siegel mit der Ordnungsnummer 6.

(5) Ausfertigungen die unterschrieben und besiegelt sind, verbleiben als Original in der Akte.
Versendet werden nur einfache oder beglaubigte und einfache Abschriften, die nur den
Siegelabdruck tragen. Beglaubigte und einfache Abschriften benétigen daher keine
Unterschrift.



8§ 29 Anfertigungen von Kopien

(1) Der Prasident, die Schatzmeisterin, der Sportdirektor, sowie der Jugendleiter und der
Vorsitzende des Vereinsrates sind befugt, Kopien, die zur Anmeldung von Mitgliedern,
gemall Meldeordnung des BFV erforderlich sind, anzufertigen. Die Kopie ist zu
beglaubigen und mit dem Sigel mit der Ordnungsnummer 2 zu versehen.

(2) Die Verwendung des entsprechenden Stempels, der den Text zur Beglaubigung enthalt ist
Pflicht.

(3) Kopien, die nur zu internen Zwecke, die zur Ausfiihrung der Arbeiten benétigt werden,
kdnnen von jedem Mitglied, welches dem Vorstand, oder einem Gremium angehért,
angefertigt werden. Eine Beglaubigung ist nicht statthaft.

8§ 30 Spendenbescheinigungen
Spendenbescheinigungen durfen nur vom Prasidenten ausgefertigt werden. Die Spenden-
bescheinigung ist giltig, sofern diese das Siegel mit der Ordnungsnummer 3 enthélt.

Teil 4 Schlussbestimmungen

§31 Anderungen der Geschaftsordnung
Anderungen der Geschaftsordnung beschliel3t der Président nach Erérterung und Beratung, oder
Lesung, im Prasidium.

§ 32 Inkrafttreten
Die Geschéftsordnung tritt mit Wirkung des 01.05.2020 in Kraft.



